
つかさ保育園蕨市わらび第二園小規模保育所 重要事項説明書 

（蕨市 小規模保育事業所） 

 

１ 運営主体  

名  称 ツカサコア株式会社 

所 在 地 埼玉県蕨市南町２丁目２１番地７号 

電 話 番 号 ０４８－４３７－９７９９ 

代表者氏名 代表取締役 稲川 幸司 

 

２ 施設の概要 

施設の種類 小規模保育事業所Ａ型 

施設の名称 つかさ保育園蕨市わらび第二園 

施設の所在地 蕨市錦町６丁目１５番３０号 オークハイツ１階 

連 絡 先 
電話番号 ０４８－４３７－８１９０ 

ＦＡＸ  ０４８－４３７－９７９９ 

管 理 者 古家 美幸 

対象児童 
子ども・子育て支援法及び蕨市保育の必要性の認定に関する条例の

規定により、保育の必要性の認定を受けた満３歳未満の乳幼児 

利用定員       １９人 

開設年月日 平成３０年４月１日 

 

３ 事業所の運営方針 

  つかさ保育園蕨市わらび第二園小規模保育事業所（以下「当事業所」といいます。）は、

以下の運営方針に基づき、保育を必要とする児童を日々受け入れ、保育を行うことを目的

とします。 

 ・当事業所は，保育の提供に当たっては、入園する乳児及び幼児（以下「園児」といいま

す。）の最善の利益を考慮し、その福祉を積極的に増進することに最もふさわしい生活

の場を提供するよう努めます。 
 ・当事業所は、保育に関する専門性を有する職員が、家庭との緊密な連携の下に、園児の

状況や発達過程を踏まえ、養護及び教育を一体的に行います。 

 ・当事業所は、園児の属する家庭や地域との様々な社会資源との連携を図りながら、園児

の保護者に対する支援及び地域の子育て家庭に対する支援等を行うよう努めます。 

 ・当事業所は、法令等を遵守し、事業を実施するものとします。  

 

４ 利用定員 

利用定員 

 

１９人 

満１歳未満 ５人 

満１歳以上 

 内訳（１歳児：７人、２歳児：７人） 
１４人 

 

５ 建物の規模等 

敷 地 

敷地全体           ９９㎡ 

園 庭 

（代替場所） 

              

（錦町6-5 わらびりんご公園 ２，８００㎡） 

園 舎 
構 造 ＲＣ 

延べ床面積           ８８．２㎡ 

保育室等の

面積 

区分 部屋数 備考 

保育室 

（手洗い場・便所） 
１室 ６５．７㎡（乳児室・保育室等） 

調理室 １室  ８㎡ 



休憩室 

（手荒い場・便所） 
１室 

１４．５㎡ 

 

６ 職員の設置状況 

職 種 員数 備考 

施設長 １  

保育士 ７  

保育従事者 １  

調理員 ２ 内、1名：管理栄養士 

  ※当事業所では、「蕨市家庭的保育事業等の設備及び運営に関する基準を定める条例 

（平成２６年９月３０日蕨市条例第１８号）」に定める基準に基づき、保育の提供に 

必要な職種について、上記に記載する員数を上回る職員を配置しています。 

  ※常勤・非常勤の内訳は、職員の異動に伴い変動する場合があります。 

 

＜各職種の勤務体系＞  

職 種 勤務体系 

施設長 勤務時間帯 ９：３０～１８：３０ 

保育士 勤務時間帯 ７：３０～１９：００ 

保育従事者 勤務時間帯 ７：３０～１９：００ 

調理員 勤務時間帯 ８：００～１４：３０（１５：３０） 

  ※ローテーションにより、各保育士の勤務日及び勤務時間帯は異なります。 

     ※職務の都合上、上記とは異なる勤務時間帯となることがあります。 

 

７ 保育を提供する日  

  保育を提供する日は月曜日から土曜日までです。 

 

８ 休園日（保育を提供しない日） 

日曜日、祝日及び年末年始（１２月２９日から１月３日まで） 

 

９ 保育を提供する時間  

 

(1)開所時間 

   当事業所の開所時間は次のとおりです。 

開所時間 

月曜日～金曜日 ７時３０分から１９時まで 

土曜日 ７時３０分から１８時３０分まで 

※延長保育の設定は御座いません 

  

(2)保育を提供する時間は、保育時間の認定区分に応じて次のとおりとします。 

   

ア 保育標準時間認定に係る保育時間 

      (ｱ)７時３０分から１８時３０分までの範囲内で、保育を必要とする時間 

      (ｲ)開所時間内において１８時３０分以降に提供する保育は「延長保育」とします。 

 

イ 保育短時間認定に係る保育時間 

(ｱ)８時３０分から１６時３０分までの範囲内で、保育を必要とする時間 

(ｲ)開所時間内において、上記(ｱ)の時間を超えて提供する保育は「延長保育」とします。 

 

１０ 提供する保育等の内容 

  当事業所は、国が定める「保育所保育指針」を踏まえ、次の保育その他の便宜の提供を

行います。 

 



 

(1) 保育標準時間及び保育短時間の保育 

 (2) 延長保育 

 (3) 食事の提供 

   園児の年齢に応じ、以下の時間帯に食事の提供を行います。 

 午前間食 昼食 午後間食  

０歳児 ９時３０分頃 １１時半頃 １５時頃  

１歳児 ９時３０分頃 １１時半頃 １５時頃  

２歳児 ９時３０分頃 １１時半頃 １５時頃  

  ※ 献立表は別途（毎月）お知らせします。 

  ※ 食物アレルギーや体質に合わない食材があるときは当事業者に報告して下さい 

  

１１ 利用者負担額（保育料等） 

 

(1) 特定地域型保育に係る利用者負担（以下、「保育料」といいます。） 

当事業所において保育の提供を受けたときは、「蕨市の条例」（以下、「市条例」と

いいます。）において定める保育料をお支払いいただきます。 

   なお、月の途中から保育を利用することになったとき及び利用しなくなったときは、

その月の保育料を市条例の規定により計算した額を当事業所に支払うものとします。

（この計算で10円未満の端数が生じる場合は、端数を切り捨てた額をお支払いただきま

す。） 

 

(2) 延長保育料 

   延長保育を利用したときは、別表１に定める延長保育料を負担していただきます。（毎

月のお支払いについては、１２保育料等の支払を参照ください。） 

  

(3) 保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等 

   (1)、(2)のほか，保育の提供に要する実費については、別表２に定める費用を負担し

ていただきます。（毎月のお支払いについては、別途ご案内します。） 

 

１２ 保育料等の支払 

 

(1) 保育料等の支払  

   保育料、延長保育料及びその他の実費等は、保育を利用した月の末日に締めた上で、 

翌月１３日に保護者様のお取引銀行の預金口座から「自動振替」によりお支払い 

頂きます。 

  ア 月の途中から保育の利用を開始したときも同様です。 

  イ 月の途中で保育を利用しなくなったときは、保育を利用しなくなった月の末日に締

めた上で、翌月１３日に保護者様のお取引銀行の預金口座から「自動振替」により

お支払い頂きます。 

 

(2) 保育料未納への対応について 

当事業所は、保護者が支払うべき保育料の全部又は一部を、指定された納期までに

支払わないときは、児童福祉法第５６条第１２項の規定に基づき、蕨市に保育料の徴

収を請求し、蕨市は地方税の滞納処分の例によりこれを処分します。 

１３ 利用の終了に関する事項 

当事業所は、園児が満３歳に達した日が属する年度の３月３１日をもって保育の提供 

を終了します。ただし、園児又は保護者が、次の事由に該当する場合には、保育の 

提供を終了するものとします。 

 

 



(1) 園児又は保護者が「蕨市保育の必要性の基準に関する規則（平成２６年９月３０日規則 

第33号）」に定める保育の必要性の基準に該当しなくなったとき 

(2) その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 

 

１４ 連携施設 

当事業所では，当園における保育終了後（満３歳到達以後）も、保護者及び園児の保育

の必要性に応じて継続的に園児の受入先を確保することができるよう、当事業所の保育

提供終了後に保育を行う教育・保育施設（以下「連携施設」といいます。）との連携協

定を締結しています。（蕨市役所と協議の上、施設先を決定） 

 

 (1) 連携内容 

   当事業所の保育提供終了後に、保護者及び園児の保育の必要性に応じて、連携施設は

園児に対する保育の提供を引き継ぎます。 

 

１５ 嘱託医（連携医療機関） 

  当事業所の嘱託医（連携医療機関）は，次のとおりです。 

  

(1) 内科 

医療機関の名称 飯田クリニック 

医 院 長 名 飯田 努 （嘱託医：飯田 昌義） 

所  在  地 埼玉県蕨市南町２－１４－８ 

電 話 番 号 ０４８－４４１－２７３０ 

  

(2) 歯科 

医療機関の名称 いいだ歯科クリニック 

医 院 長 名 飯田 健 

所  在  地 埼玉県蕨市南町３－２－１９ 

電 話 番 号 ０４８－４３０－６３１１ 

※歯科医については、提携医療機関先としてお話を進めています。 

 

１６ 緊急連絡先及びかかりつけ医等の報告 

保育の提供中に、園児の疾病や怪我等により緊急対応の必要が生じたときは、保護者が

あらかじめ指定する医療機関（状況により近隣の医療機関）及び緊急連絡先等に速やか

に連絡を行いますので、保護者は当事業所に緊急連絡先及びかかりつけ医等を報告して

ください。 

 

 

１７ 損害賠償  

当事業所の責に帰すべき事由により、園児の生命、身体又は財産に損害を及ぼしたとき

は、保護者に対してその損害を賠償します。 

当事業所は、その損害賠償に充てるため、下記の保険に加入しています。 

 

・児童に関して契約している保険の種類、保険事故及び保険金額 

 

「保険の種類：介護保険・社会福祉事業社総合保険（ほいくのお守りⅠ型）」 

 

賠償責任保険（支払限度額） 

（補償項目）    （1名につき)     （１事故につき） 

    身体      ５０，０００千円   ５００，０００千円 

財物                   ５，０００千円 

※ 他補償項目：死亡・後遺障害・入院・治療の補償項目にお見舞い費用 

※ 保険会社 ：あいおいニッセイ同和損害保険株式会社 



 

１８ 個人情報の取扱い  

(1) 当事業所の守秘義務 

当事業所は、運営規程及び契約書の定めに従い、個人情報を適切に取扱うものとし、 

保育を提供する上で知り得た園児及び家族等の秘密を第三者に漏らしません。 

 

(2) 保護者による個人情報使用に関する同意 

    契約書の定めに従い、園児に係る他制度のサービス提供事業者との連携を図るなど正当 

な理由があるときは、事業者は保護者に対して事前に文書で個人情報使用に関する同意 

を得た上で、園児及び保護者等の個人情報を用いることができるものとします。 

 

１９ 要望・苦情等に関する相談窓口 

当事業所では，要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

ご利用相談窓口 

・窓口担当者 稲川幸司 （ツカサコア株式会社）  

・ご利用時間 平日９時３０分から１８時３０分まで 

・電話番号 ０４８－４３７－９７９９ 

・携帯電話 ０９０－８０４８－８７９６   

 

２０ 非常災害時の対応 

非常時の対応 

第一避難場所：西小学校 

（蕨市錦町５－１１－３０） 

消防計画届出：防火管理者 山谷 翔太 

・非常災害時連絡用メールアドレス : noreply@kidsna.com 

避難・消火訓練 避難及び消火の訓練は，毎月１回以上実施します。 

 

２１ 虐待等の防止に関する事項 

 

(1) 虐待等の禁止 

当事業所は、「蕨市の定める条例」の規定に基づく当園の運営規程に従い、園児に対し

て、いかなる場合であっても、差別的取扱や虐待は行いません。 

  

(2) 児童虐待の通告等 

  当事業所は、保育の提供中に児童福祉法３３条の１０各号に掲げる行為その他の虐待を

受けたと思われる園児を発見したときは、速やかに蕨市に通告し、必要な協力を行いま

す。 

 

２２ その他の留意事項 

 (1) 入園手続 

 ア 保護者は当事業所において保育を利用しようとするときは、当事業所が指定する書

類等を提出するものとします。 

 イ 保護者は前項に基づく入園手続に当たり、医療機関にて健康診断を受診した園児の

診断書を、当事業所へ提出します。 

 ウ 前項の入園前健康診断等の入園手続に係る必要な費用は保護者が負担するものと

します。 

 エ 当事業所は、入園手続に必要な書類及び入園について不備がある場合、関係機関等

に確認（照会）を行います。 

 (2) 事業所への告知 

   お預かりする園児の安全かつ適切な保育を確保し、健全な発育を図るため、保護者は、

園児の生育暦、家庭環境、健康状態等保育上必要な事項を告知してください。   

 (3) 事業所が保育を行わないとき 

   当事業所では、園児が次のいずれかの事由に該当するときは、その園児の保育を行わ

ないことがあります。 



  ア 園児が伝染性の疾病にかかり、他の乳幼児に伝染するおそれがあるとき 

  イ 園児が病気や怪我等で健康を損なう、又は損なわせ通常の保育が困難であるとき 

  ウ 災害の発生、又は発生のおそれがあり、危険が想定されるとき 

    エ 園の円滑な運営に支障をきたす場合や予め告知していた園側の事由があるとき 

 

(4) 不正行為への対応 

   当事業所では、保護者が偽り、その他の不正な行為によって、地域型保育給付費の支

給を受け、又は受けようとしたときは、遅滞なく、意見を付して蕨市に通知します。こ

れにより、状況調査に基づき、保育の必要性の認定が受けられず、保育を提供すること

ができなくなる場合があります。 

 

保護者から事業所への連絡（告知）事項① 

※「16 緊急連絡先及びかかりつけ医等の報告」関係 

 

○緊急連絡先  

  

（第１） 

   氏名              （園児との関係）          

   住所                                

   電話              （携帯電話）            

  

○かかりつけ医等  

  

   医療機関名            （主治医）            

   住所                                

   電話番号                              

   備考                                

 

別表１ 

○延長保育料 

認定 

区分 
年齢 

利用 

形態 

利用時間帯別料金 

保育短時間 保育標準時間 

7：30～

8：30 

16：30～ 

17：30 

16:30～

18:30 

16:30～

19:00 
18：30～19：00 

３号 

認定 

０歳児 
日額 200円 200円 400円 600円 200円 

１・２歳児 

※上記の延長料金は、全ての保育料階層区分に適用となります。  

※延長保育の利用は満１歳からとなります。    

 

別表２ 

○特定地域型保育の提供に要する利用者負担金（実費分） 

項目 内容，負担を求める理由及び目的 

消耗品費 園用帽子（1,200円） 写真（300円/月＊任意） 

行事による費用負担 遠足・その他の交通費および保険費用等 

その他 費用負担が必要な場合は事前にご連絡いたします。 

※ 当事業所は，上記費用の支払を受けた場合，希望するご家庭に領収証を交付いたします。 


